SMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ
W ZABIERZOg\‘IE 5
32-080 Zabierzow, ul. Cmentarna |
'?'2 :‘)‘\\ { ‘/;l’ ’SEEL?XH (12) 397-52-44 Zatqcznik do Zarzqdzenia Kierownika GOPS

NIP; 944-18-12-996 nr GOPS.SP.021.1.15.2023 z dnia 22 czerwca 2023 r.

Regulamin udzielania zamowier publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

§1

Niniejsze zasady regulujg realizacje zamowien publicznych, wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2022

r.,

poz. 1710, ze zm.), zwanej dalej PZP, obejmujacych dostawy, ustugi i roboty budowlane,

ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto.

\]

g,

§2

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia, o ktérym

mowa w §1 odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Osrodka.

. Pracownik przygotowujacy i przeprowadzajacy merytorycznie postepowania o udzielenie

zamoOwienia zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci, przestrzegania zasad
celowosci, legalnosci, gospodarnosci oraz konkurencyjnosci.

. Opisujac przedmiot zamdwienia nalezy stosowaé jednoznaczne i wyczerpujace, dokladne

1 zrozumiate okreslenia, uwzglgdniajac wszystkie wymagane okolicznosci mogace mie¢
wplyw na opis przedmiotu zamowienia.

. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych regulowane sa w  zakresie

nastepujacych kwot netto:

a) do 1000 zt - zastosowanie trybu transakcji bezposredniej (zakup w sklepie),

b) od 1000 zt do 5 000 zt — stosuje si¢ procedure rozeznania rynku,

¢)od 5000 zt do 130 000 zt — zastosowanie maja procedury zapytania cenowego opisanego
w niniejszym Regulaminie.

- W przypadku udzielenia zamowienia powyzej 5 000 zt konieczne jest zawarcie umowy

cywilno-prawnej z wybranym oferentem.

. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowe] wartosci zamowienia sg w szczegolno$ci wydruki ze stron internetowych
zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data dokonania wydruku), kopie ofert lub
umow z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

- Procedury zapytania cenowego nie obowiazuja dla zaméwien publicznych dotyczacych:

a) usuwania awarii,

b) usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

¢) obslugi prawnej,

d) obstugi informatycznej,

¢) ustug telefonicznych i internetowych,

f) ushug pocztowych,

g) dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

h) przedmiotéw zamowien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike moga realizowaé

tylko jedni wykonawcy

1) asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej,

j) ustugi bhp,

k) ustugi utrzymania czystosci w Osrodku.
Przy postepowaniach. ktérych warto$é¢ szacunkowa miesci sie w przedziale od 5 000 zt do
130 000 =zt pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sktada



10.

S

W

o$wiadczenie o bezstronnosci. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

Zamoéwienia wspotfinansowane/finansowane z funduszy Unii Europejskiej lub innych
mechanizméw finansowych/funduszy, udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem zasad i wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci migdzy
procedurg wewnetrzng O$rodka a procedurami danego programu, stosuje si¢ zasady ujete
w umowach o dofinansowanie programu oraz wytyczne danego programu.”

§3

. Podstawa wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego szacunkowa wartos¢

nie przekracza 130 000 z} jest wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie dokonania
zakupu, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Po zatwierdzeniu wniosku o dokonanie zakupu towaru lub ustugi sporzadza si¢ pisemne

zapytanie o cene dla zamowien, ktorych szacowana wartos¢ przekracza 5 000 z.

. Zapytanie o cen¢ powinno by¢ zamieszczone na stronie internetowej i/lub skiercwane do co

najmniej 3 wykonawcow, chyba, ze wykonawcow $wiadezacych dang ustugg ra lokalnym
rynku jest mniej. Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej
osobiscie (potwierdzajac odbidr), listownie, mailem lub zamiesci¢ na stronie internetowej
do pobrania. Wzor zapytania cenowego wraz z zalacznikami stanowi zalgeznik nr 2 do
Regulaminu.

Oferty mozna sklada¢ osobiscie, mailowo, faxem lub droga pocztowa. Do oferty nalezy
dotaczy¢ o$wiadezenie o spetnieniu kryteriow, ktore stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

. Po otrzymaniu ofert wykonawcow pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie

postepowania zobowiazany jest kazdorazowo w ciagu pigciu dni roboczych sporzadzi¢
notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktora nastgpnie przedklada Kierownikowi
Osrodka Pomocy Spotecznej. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Wyboru wykonawcy dokonuje Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zabierzowie.

. Kierownik Osrodka moze uniewazni¢ postepowanie, gdy oferta przekracza kwotg

przeznaczong na realizacj¢ zadania.

. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie umoéw przygotowuje pisemng umowe

okreslajaca warunki jego realizacji (w przypadku zamowien powyzej 5000 zt lub
w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ponizej 5000 zi).

. Odbiér wykonanego zamowienia o wartosci powyzej 2 500 zt dotyczacego ustug dokonuje

sie protokolem odbioru ustugi, w przypadku robét budowlanych odbior zamoOwienia
powyzej 2 500 zt dokonuje si¢ poprzez protokot odbioru technicznego wykonanego
zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 4

Zamowienia, objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
prowadzonego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zabierzowie.

§5

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2023 roku.



GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ Zatgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien

32.080 ‘ng‘l‘e\ggnglOgJE]“ rna 2 publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 =t netto

tel./fax (12) 285-14-13, (12) 397-52-44
NIP: 944-18-12-996

Jednostka organizacyjna: GOPS Zabierzow, dnia..............ooieen.
Nr: GOPS.SP.271.1......

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania w sprawie dokonania zakupu o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zI netto
zamowienia na podstawie art. 2, ust.1, pkt. 1 ustawy Prawo zaméwieniach publicznych

1. Przedmiot zamoéwienia (okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robét budowlanych, ich przeznaczenie):

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia:

a) RODOta DUAOWIAIAK: ... .00 e siisis e s b Eioss o857 158 Semsia 8 BTSSP NS SA RSN MO ARAS SR R
(b 1 VL= A T
b)) UISTUG A S 55 i vvminss o eimsss s mo s s v To S Vo0 R T S0 o U VAR DR VA B s 8
STOWIIIES v suksussvvyosvrwsnss coowsnsvaedssmiesavsess Vo s o448 0S4 oW N5 SN s SV AN PSR SRR RSSO S e
C) IVOSTAWAY s ismsmunsiosnos sommrnsssssss i T URS A Y A 0 S 8 S AT R VTR R s e s
STOWNIES rsnevsnscesmsss s smmm e e s s e e A S A A N e S S e S SR e e smas

Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi: «.ooooveveveeieinnnnn netto, VAT...%.,.... brutto
4. Dokumenty posiadane przez zamawiajacego konieczne do realizacji zamowienia:

Piecze¢ i podpis pracownika wystepujacego
o zamdwienie oraz odpowiedzialnego za
realizacje przedmiotu zamowienia
Piecze¢ i podpis
pracownika merytorycznego ds. zamdwien publicznych

Na wyzej wymienione zamdwienie przeznaczone sa w budzecie O$rodka srodki finansowe
W WIS, wocsvmonsenssmvenny WDZ, Grwcnmpersrsmns TOZAZ. .cionirmmianismsvmmonses paragrafie ..o

Podpis gltownego ksiegowego

AKCEPTACJA*:
ODMOWA*:
UWAGL: . oisconmesmsmesirammmsdmsssmssesssssan

* niepotrzebne skresli¢ Pieczed i podpis kierownika jednostki



GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ
w ZABIERZOWIE
32-080 Zabierzéw, ul. Cmentarna 2
tel./fax (12) 285-14-13, (12) 397-52-44
NIP: 944-18-12-996

Zalqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosc nie przekracza 130.000 =1 netto

GOPS.SP271.1. ........ Zabierzow, dnia .................... t.

ZAPYTANIE CENOWE

Zamawiajacy: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Zabierzowie,
32-080 Zabierzow ul. Cmentarna 2,

zaprasza do zlozenia ofert na:

1. Przedmiot zamowienia:

) TP

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

3.1 O udzielenie zamowienia moga sie ubiegac osoby, ktére spetniaja ponizsze warunki:

B e S SRR B R S ¥ el Sl DAk S I8 #5610 ster ieies{suate HSpera 1an iREO Aot o anEn s o 1ol ie b mferat a8 aigats min e o
) oo om0 8 5 R 50 S8 S0 AT e T MRS 15 i, o st s s sk 8 i s i 18t 485 st s s i
3.2 W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu okreslonych w pkt. 3.1 uczestnik postepowania sktada:
N
e A T e T o e B e A o L e e S s
4. Termin realizacji zamowienia: od ..........ooocoviiiiiii i, o[ o S AR, I

5. Miejsce i termin zlozenia oferty: Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej ul. Cmentarna 2, 32-080 Zabierzow —

sekretariat lub droga mailowa na adres sekretariat@gopszabierzow.pl do dnia .....................oo. r., do
SOAZ: i s vws vion s ows s simas e 3 s i (decyduje data wptywu do Osrodka lub na adres mailowy).

6. Warunki platnosci: rachunek do umowy lub faktura.

8. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. w jezyku polskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, gdy oferta przekracza kwote przeznaczona
na realizacje zadania.

Zataczniki

1. Oferta cenowa

2. Oswiadczenie o spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu
3. Informacja RODO



GMINNY OSRODEN
POMOCY SPOLECZNEJ
w ZABIERZOWIE
32-080 Zabierzdw, ul. Cmentirna 2 Zalgcznik do wzoru zapytania cenowego
tel./fax (12) 283-14-13. (121 397.52-44
NIP: 9441812996

GOP&.SP27L.1. ...

OFERTA CENOWA
Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zabierzowie,
32-080 Zabierzoéw ul. Cmentarna 2,

NAZWA WYKONAWCY: ..ottt e,
adres WyKONAWCY D ...ooooiiii i
adres e~Mail WYKODAWEY: i «iuususisiiuisiosmsanmesmrsarssmmesennorsssssnessrmassamsssmssasssnsssranssassesarssnnesssnons

W odpowiedzi na zapytanie cenowe zdnia ............................ r. oferuj¢ wykonanie przedmiotu
zamoOwienia za:
Cengnetto ......c.ovevennnn... 2l (Slovmie ZItTeH . s siivenimsemmsinms s s ) miesigcznie
Podatek VAT coveiansssssssis zt (stownie Zotych ...........oooooii ) miesigcznie

....................................... ) miesiecznie

Jednoczesnie o$wiadczam, iz akceptuje ramowe warunki realizacji przedmiotu umowy okreslone
W zapytaniu cenowym.

(miejscowos¢ i data)

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)



GMINNY OSRODEK.
POMOCY SPOLECZNEJ
w ZABIERZOWIE

32-080 Zabierzow, ul. Ci“‘:m_“ iy 2 Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
tel/fax (12) 285-14-13, (1) 397-32-44 publicznych, kiérych wartosé nie przekracza 10.000 zI netto

NIP: 944-18-12-996

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢
nie przekracza 130 000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamowienia:

! ustalona na podstawie:

4. Data ustalenia wartosci zamowienia

5. Zapytanie skierowano do/umieszczono na stronie internetowej?:

6. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkresli¢)

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) netto/brutto

DI | =

8. Informacje uzyskano w dniach ........cccooccvii
9. Proponiije wWybrad WyKODNaAWEE TF i ssccnssmesvn nommsassmasmpssrssns

10, Uzasadnienies WYDOIUS ...oooueirirmmmmmomsons s 65 smbmsmanionsia s s s

Motatke spoizad2ille v wmssmsssmmsevosmapsmmmmamssamremess

Zatwierdzam do realizacji przez wykonawce nr: .........

! Niewtasciwe skresli¢
2 Niewtasciwe skreslic



GMINNY OSROBEK
POMOCY SPOLECZNEJS
o Lz;..\f-:izi RZOWIE
N abrerzow. ul. Cimentarna 2
tel./fax (12) 285-14-13 ¢1239 397482
NIP: 44180 20y Zalgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 z{ netto

Ustuga zostata wykonana przez:

zgodnie z zawartg UMOWG NI ...ovveveeenieniininannnnnn, 2N, wancsisnssmmimnn i s siis

Zakres ustugi:

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

*niepotrzebne skreslic



GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZ_\]}EJ

w ZABIE ) . -
32-080 Zabierzé \xRuZIOC\?nI cEntama 2 Zalgceznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien

tel./fax (12) 285-14-13, (12) 397-52-44 publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 139.000 =i netto.
NIP: 944-18-12.99¢

Zalierziny, A o s o 55 vsnmmme vy 1o s

Imie¢ i nazwisko pracownika

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktorzy ztozyli
propozycje cenowe do postepowania nr GOPS.SP. 271.1 ... . .... na realizacj¢ przedmiotu
ZAMOWIEINIA O NAZWIC. .ottt ettt ettt ettt e et ettt et e e e e e e e e e e e e e , W takim

stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej

bezstronnosci.

Wykaz wykonawcow:

Podpis osoby skladajgcej oswiadczenie



GMi~" " D)SRODEK
POMNC -+ “POLECZNEJ
w 72 2BIERZOWIE
32-08¢ Zabierzow, ul. Cmentarna 2
tel./fax (7 °NA-14-13,(12) 397-52-44
NP O44-18412-996

GOPS.SP.271.1.............

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130.000 =1 netto

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU KRYTERIOW

Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zabierzowie,

32-080 Zabierzow ul. Cmentarna 2

Niniejszym oswiadczam, iz spetniam warunki udziatu okreslone w zapytaniu cenowym z dnia

........... \ ktorego

przedmiot

STANIOWI .+ttt

Piecze¢c i podpis przedstawiciela Wykonawcy



